Приложение к

приказу № 01-03-37/22 от 10.01.2022
«Об утверждении учетной политики»

Учетная политика

ГАУЗ ТО «Городская поликлиника №13» на 2022 год
Настоящая учетная политика ГАУЗ ТО «Городская поликлиника №13» на 2022 год (далее – учетная политика) разработана и утверждена в соответствии с:
· Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

· Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" (далее - Закон № 174-ФЗ);

· Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях (далее Закон № 7-ФЗ); 

· Федеральный закон от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений (далее Закон № 83-ФЗ);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 124н (далее - СГС "Резервы");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 N 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н (далее - СГС "Запасы");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Затраты по заимствованиям", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 182н (далее - СГС "Затраты по заимствованиям");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Совместная деятельность", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 183н (далее - СГС "Совместная деятельность");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");
· Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

· Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

· План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2010 г. N 174н (далее - План счетов бухгалтерского учета);

· Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденная приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2010 г. N 174н (далее - Инструкция N 174н);

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

· Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

· Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);
· Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание № 5348-У);

· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

· Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);

· Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

· Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н);

· Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н);

· Приказ Минфина России 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – Приказ Минфина России № 85н);

· Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);

· Учетная политика органа, осуществляющего полномочия и функции учредителя (Департамент здравоохранения Тюменской области).

Изменение учетной политики может производиться в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета.

Ответственность за организацию бухгалтерского учета в автономном учреждении, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций согласно часть 1 ст.7 Федерального закона от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» несет главный врач ГАУЗ ТО «Городская поликлиника №13».
Бухгалтерский учет ведет Бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером ГАУЗ ТО «Городская поликлиника №13»

Главный бухгалтер подчиняется непосредственно главному врачу ГАУЗ ТО «Городская поликлиника №13» и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению
хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерскую службу необходимых
документов и сведений являются обязательными для всех работников ГАУЗ ТО «Городская поликлиника №13».
1.Установить следующую учетную политику в части организации бухгалтерского учета:
1.1. Рабочий план счетов в соответствии с:

·  План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2010 г. N 174н ;

· Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденная приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2010 г. N 174н;
1.2. Формирование плана финансово-хозяйственной деятельности ГАУЗ ТО «Городская поликлиника №13» по всем источникам финансирования осуществляется с учетом положений Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 28.07.2010 г. № 81н «О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственных (муниципальных) учреждений». 
Учреждением при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

«2» - приносящая доход деятельность (собственные доходы);

«4» - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

«5» - субсидии на иные цели.
         «7»- средства обязательного медицинского страхования
1.3. Учет ведется в электронном виде, используя программу автоматизации бухгалтерского учета «1С: Предприятие 8.3 «Бухгалтерия государственного учреждения», для расчета заработной платы «1С: Предприятие - Заработная плата и кадры государственного учреждения 3.1.». 

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

-система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

-передача бухгалтерской отчетности учредителю;

-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

-передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда;

-передача отчетности  по страховым взносам в территориальный ФСС.
1.4. Принять формы первичных учётных документов и регистров бухгалтерского учета в соответствии с требованиями Приказа Минфина РФ от 30.03.2015 г. №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»;

 Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:
Журнал операций по счету «Касса» № 1;

Журнал операций с безналичными денежными средствами №2

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам №5;

Журнал операций расчетов по оплате труда № 6;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7;

Журнал по прочим операциям № 8;

Журнал по операциям санкционирования № 9;

Главная книга.

Корреспонденцию счетов в журнале операций записывать в зависимости от характера операции по Дебету одного счета и Кредиту другого счета.
1.5. Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с Законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Положением о закупках и планом закупок.

Состав постоянно действующей единой комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг утверждается приказом руководителя учреждения.
2. Организация бухгалтерского учета.
2.1.Бухгалтерский  учет в ГАУЗ ТО «Городская поликлиника №13» осуществлять бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. Права и обязанности главного бухгалтера определены в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и осуществляется по рабочему плану счетов бухгалтерского учета. Бухгалтерии осуществлять оперативный учёт материальных ценностей и денежных средств, находящихся на балансе и счетах  бухгалтерии. Учет вести по отдельным подразделениям (группам учета) с выполнением всех проводок и формированием соответствующих журналов операций. Главному бухгалтеру выполнять окончательные проводки и формировать на основе журналов операций и главной книги баланс и отчётность бухгалтерии.

2.2. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенные собственноручной подписью), а также  в форме электронных документов (заверенные посредством электронной подписи).
Первичные документы, передаваемые в  бухгалтерию для выполнения операций с денежными средствами и/или материальными ценностями, визируются Главным врачом учреждения.
2.3.Учет доходов и расходов ведется раздельно с учетом источников средств. Источниками формирования доходов являются:
- доходы от приносящей доход деятельности, предусмотренные уставом учреждения;
-средства ОМС;

-средства, поступающие от арендаторов на возмещение эксплуатационных, коммунальных и необходимых административно – хозяйственных затрат;
2.4.Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем в соответствии с Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н.

Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События после отчетной даты».

Оценивает существенность влияний и квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер на основе своего профессионального суждения по согласованию с органом, осуществляющим полномочия учредителя.
Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «СКИФ-БП». 
2.5. Порядок назначения и выплаты заработной платы работникам ГАУЗ ТО «Городская поликлиника №13» определяется Положением об оплате труда, которое распространяется на всех работников учреждения. 
3. Обеспечение достоверности данных бюджетного учета и отчетности.

3.1. При ведении бухгалтерского учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах  указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразной с существенностью.

Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

Существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение  на 1 процент (или более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов.

Рабочий план счетов формируется в составе кодов счетов учета и правил формирования номеров счетов учета.

Структура рабочего плана счета:

	 

 

 

Наименование счета

 
	Номер счета учета

	
	код

	
	аналитический по БК
	вида финансового обеспечения
	счета объекта учета 
	

	
	
	
	
	аналитический 

	
	
	
	Код синтетического счета
	Код аналитеческого счета
	по КОСГУ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	группа
	вид
	

	
	номер разряда

	 
	1-17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26


Код аналитический по БК соответствует кодам 
· КДБ - с 4 по 20 разряд кода доходов классификации доходов бюджета;

· КРБ  - с  4 по  20  разряд  кода  расходов  классификации  расходов бюджета;

· КИФ  с 4 по 20 разряд кода источника финансирования дефицита бюджета классификации   источников  финансирования  дефицита  бюджета.

Код аналитический по КОСГУ - соответствующий код КОСГУ в соответствии с Порядком № 209н.

Дополнительно 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются с учетом следующих правил:
	Разряд номера 
счета
	Код

	1 – 4
	Аналитический код вида услуги:
0901 – Стационарная медицинская помощь

0902 – Амбулаторная помощь

0501 – Жилищное хозяйство 

	5 – 14
	Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми средствами - в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов);

хххххххххх – в остальных случаях

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов;

· аналитической группе вида источников финансирования  дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)


По отдельным счетам в 1–17 разрядах номера счета отражать нули:

	Счет
	1–4 разряды

номера счета
	5-14 разряды номера счета
	15-17 разряды номера счета
	Примечание: 

корреспондирующие счета**

	0.101.00*
	ХХХХ
	хххххххххх
	000
	0.401.20.240

0.401.20.250

0.401.20.270

	0.103.00*
	ХХХХ
	хххххххххх
	000
	

	0.104.00*
	ХХХХ
	хххххххххх
	000
	

	0.105.00*
	ХХХХ
	хххххххххх
	000
	

	0.111.40
	ХХХХ
	0000000000
	000
	

	0.111.60
	ХХХХ
	0000000000
	000
	

	0.201.35
	ХХХХ
	хххххххххх
	000
	

	0.201.00
	0000
	хххххххххх
	000
	

	0.304.01
	0000
	хххххххххх
	000
	

	0.209.81
	0000
	хххххххххх
	000
	

	0.210.05
	ХХХХ
	0000000000
	000
	для отражения операций по аренде на льготных условиях

	0.210.05
	ХХХХ
	0000000000
	510
	за исключением отражения операций по аренде на льготных условиях

	0.210.06
	0000
	хххххххххх
	000
	0.401.10.172

	0.401.30
	0000
	хххххххххх
	000
	

	0.401.60
	ХХХХ
	хххххххххх
	ХХХ
	0.401.20.ХХХ


* Если иное не предусмотрено целевым назначением имущества и средств, из которых приобрели имущество.

** Аналогичная структура КРБ у корреспондирующих счетов.

При отражении в бухгалтерском учете хозяйственных операций по деятельности с целевыми средствами в рамках национальных проектов (программ) с 5–14 разрядах номера счета отражать КБК целевой статьи.

«Учет пособия на погребение и оплаты дополнительных выходных по уходу за детьми-инвалидами»:

Пособие на погребение учитывать на счете 302.65 в корреспонденции со счетом 303.05. Задолженность по возмещению от ФСС за текущий год учитывать на счете 209.34 с указанием в 15–17 разряде номера счета КВР 119. Дебиторскую задолженность за прошлый год на счете 209.34 с указанием в 15–17 разряде номера счета кода 510.

Оплату дополнительных выходных дней по уходу за детьми-инвалидами учитывать на счете 302.66 в корреспонденции со счетом 303.05. Задолженность по возмещению от ФСС за текущий год учитывать на счете 209.34 с указанием в 15–17 разряде номера счета КВР 119. Дебиторку за прошлый год на счете 209.34 с указанием в 15–17 разряде номера счета кода 510.

В учете делать проводки:

	Содержание операции
	Дебет счета
	Кредит счета

	Начислено пособие на погребение
	119.0.303.05.831
	119.0.302.65.737

	Начислена оплата за допвыходные по уходу за детьми-инвалидами
	119.0.303.05.831
	119.0.302.66.737

	Начислена задолженность за ФСС
	119.0.209.34.561
	119.0.303.05.731

	В конце года:

	Отражена реклассификация задолженности – последним рабочим днем года
	510.0.209.34.561 
	119.0.209.34.661


При формировании кода (составной части кода) номера счета рабочего плана счетов бухгалтерского учета в применяемом программном обеспечении для ведения бухгалтерского учета руководствоваться положениями Инструкции N 157н, Инструкции N 174н, Порядком N 85н, Приказом N 209н.
3.2.Бухгалтерский учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах  бухгалтерского учета. Способом организации внутреннего контроля является самоконтроль. Методика проверки первичных документов при внутреннем контроле – сплошная.
3.3. Тождество данных аналитического учета оборотам и остаткам на счетах синтетического учета осуществлять по состоянию на последний календарный день каждого месяца.
3.4. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств.

Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 
инвентаризационная комиссия.

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 
хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 
созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом 
руководителя учреждения.

Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводится не менее одного раза в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством.
3.5.Установить, что размер выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы не может превышать 100000 (ста тысяч) рублей. Не выдавать подотчетные средства на любые нужды подотчетным лицам, не представившим в установленном порядке отчеты по ранее полученным подотчётным суммам. Сроки предоставления отчетных документов при выдаче денежных средств на хозяйственные расходы не может превышать 10 дней, за исключением случаев выезда в командировку.
3.6.Установить срок отчетности по командировочным расходам 3 рабочих дня после прибытия.

3.7.Документооборот и технология обработки учетной информации регламентировать графиком документооборота (Приложение №2). 
3.8.К бланкам строгой отчетности относить бланки: трудовых книжек, вкладышей в трудовые книжки, бланки листов нетрудоспособности. Материально-ответственными лицами, осуществляющими учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, при отсутствии типографских номеров, присваивать им номера. Учет вести на забалансовом счете 03 по условной оценке 1 рубль – 1 бланк. Списание израсходованных и испорченных бланков строгой отчетности производить в форме по ОКУД 0504816.

3.9.Ответственность за организацию работ по ведению учёта, хранения и выдачи трудовых книжек возложить на Отдел кадров.

3.10. Для учета хранения и выдачи бланков строгой отчётности назначить ответственных лиц.
3.11.Доверенности на получение товаро-материальных ценностей, выдача и учет которых ведется бухгалтерией, заверяются двумя подписями (главным врачом и главным бухгалтером) и оттиском печати учреждения.
4. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок признания (постановки на учет) и прекращение признания (выбытия из учета) объектов бухгалтерского учета и (или) раскрытия информации о них в отчетности

4.1. Учет нефинансовых активов.

4.1.1. Комиссия, решает вопросы согласования документов по признанию материальных ценностей в составе активов, обязательств и иных объектов бухгалтерского учета, по их выбытию, реклассификации.
4.1.2. Первоначальную стоимость нефинансовых активов формировать в зависимости от направления их поступления:

· Решение о первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании сопроводительной и технической документации (государственных контрактов, договоров, накладных поставщика, счетов-фактур, актов о приемке выполненных работ (услуг), паспортов, гарантийных талонов и т. п.), которая представляется материально ответственным лицом в копиях, либо – по требованию Комиссии – в подлинниках. Первоначальную стоимость основного средства формировать по фактическим вложениям, как для обменных операций (п. 15 Стандарта «Основные средства»); Первоначальную стоимость материальных запасов формировать по фактическим вложениям, как для обменных операций (п. 19 Стандарта «Запасы»).

· Первоначальной (фактической) стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования от коммерческих организаций и граждан – признается на основании стоимости, указанной в передаточных документах (договорах, накладных, актах, и др.), а в случае их отсутствия, а так же оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость, определяемая Комиссией методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта. Данные о рыночной цене подтверждаются Комиссией документально (справками (другими подтверждающими документами) Росстата, прайс-листами заводов-изготовителей, информацией, размещенной в СМИ, и т.д.). Если данные о рыночных ценах недоступны, то справедливая стоимость признается в условной оценке: один объект, 1 руб. После того как данные о ценах станут известны, Комиссия пересматривает балансовую стоимость такого объекта;

· Первоначальная (фактическая) стоимость нефинансовых активов при их безвозмездном получении от учредителя, а также других учреждений (организаций госсектора) определяется на основании данных о первоначальной стоимости предыдущего балансодержателя, указанной в передаточных документах: извещении (ф. 0504805) или акте приема-передачи.

При определении первоначальной стоимости нескольких имущественных объектов расходы на доставку (установку, монтаж) распределять пропорционально стоимости каждого доставляемого (устанавливаемого, монтируемого) объекта в их общей стоимости.

4.1.3. Принятие решений по вопросам обесценения активов.

Учреждение осуществляет процедуры обесценения активов (при необходимости) в соответствии с требованиями СГС "Обесценение активов".
Тест на обесценение проводит Инвентаризационная комиссия во время годовой инвентаризации имущества, выявляя признаки обесценения каждого актива индивидуально.
Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет Комиссия.

По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.
Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа руководителя. 

В части имущества, распоряжаться которым учреждение не имеет права, признание убытка осуществляется только по согласованию с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя (иным собственником имущества), в порядке, предусмотренном на согласование списания основных средств.
4.1.4. Имущество, которое учреждение получило в пользование, кроме объектов аренды, подпадающих под стандарт «Аренда», учитывать на счете 01 «Имущество, полученное в пользование». Объекты учитывать на основании акта приема-передачи или другого документа, который подтвердит получение имущества, прав на него, по стоимости указанной в передаточных документах. Если такая стоимость отсутствует – в условной оценке: один объект, один рубль. 

4.1.5. Материальные ценности учреждения, не соответствующие критериям активов учитывать на счете 02 «Материальные ценности на хранение» в условной оценке: один объект, один рубль, списание осуществлять на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

4.1.6. Учет основных средств.

Единицей учета основных средств является инвентарный объект.

Комиссия устанавливает закрытый перечень объектов основных средств (при наличии):
· которые подлежат объединению в один инвентарный объект;
· для которых необходимо начисление амортизации по структурной части единого объекта.
А также Комиссия определяет необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов.

В комплекс объектов основных средств объединяются объекты имущества несущественной стоимости. Не считается существенной стоимость до50 000 рублей за один имущественный объект.

При возникновении спорных моментов, связанных с принятием решения об отнесении имущества к объектам основных средств, окончательное решение комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом. В том числе при решении вопроса об объединении двух имущественных объектов в один инвентарный объект, один из которых служит для обеспечения бесперебойной работы и функционирования другого.
Каждому инвентарному объекту, присваивается уникальный инвентарный номер.
Инвентарные номера наносятся несмываемой краской или водостойким маркером (путем прикрепления водостойкой инвентаризационной наклейки с номером) материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена Комиссии. При невозможности нанесения несмываемой краски на инвентарный объект последнему присваивается номер без нанесения инвентарного номера на объект.
Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.
Правила п. 27, 28 СГС «Основные средства» не применяются к объектам основных средств Учреждения.
Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается Комиссией в соответствии с п. 35 СГС «Основные средства». 

В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по такому объекту Комиссией пересматривается.
Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

В ситуации, когда для полученного основного средства нормативный срок полезного использования, установленный для соответствующей амортизационной группы, истек, но по данным передающей стороны амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету.

Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.

В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.

Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно принимать к учету на забалансовый счет 21 «Основные средства в эксплуатации» по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности "5" - субсидии на иные цели на код вида деятельности "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кодов вида деятельности "2" и "5" на код вида деятельности "4".

В случае принятия учредителем решения о содержании за счет средств субсидии объекта основных средств, ранее приобретенного (созданного) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, осуществляется перевод стоимости этого объекта с кода вида деятельности "2" на код вида деятельности "4" с одновременным переводом суммы начисленной амортизации. 

Ответственными за хранение технической документации основных средств являются ответственные лица, за которыми закреплены основные средства. 

Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. 

Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. 
Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном настоящей Учетной политики.
Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет Комиссия.

Принятие решений об отнесении поступившего имущества к ОЦИ осуществляется в соответствии с Перечнем особо ценного движимого имущества, утвержденным органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя.

Счет 4 210 06 000 отражает балансовую стоимость особо ценного имущества, закрепленного на праве оперативного управления.

На сумму изменений показателя учредителю направляется извещение ф.0504805 один раз в год при составлении годовой бухгалтерской отчетности. 

Особо ценное имущество, приобретенное за счет средств от приносящей доход деятельности, отражать без применения счета 2 210 06 000 в соответствии с Инструкцией 183н, 157н.

Переоценку основных средств производить в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ, а также в случае отчуждения активов не в пользу организаций госсектора.
При переоценке объекта основных средств (п. 41 СГС «Основные средства») накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. 

При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей объекта основных средств, порядок уменьшения стоимости основного средства после его частичной ликвидации (разукомплектации) определяет Комиссия в соответствии с «Порядком определения стоимости при частичной ликвидации (разукомплектации) объектов основных средств установлен», утвержденным Учетной политикой.

 Если возможно определить первоначальную стоимость ликвидированной части основного средства по учетным данным сумму амортизационных отчислений, приходящихся на ликвидированную часть, рассчитать по формуле:

	Амортизационные отчисления, приходящиеся на ликвидированную часть основного средства
	=
	Первоначальная стоимость ликвидированной части основного средства
	:
	Первоначальная стоимость всего основного средства
	×
	Начисленная амортизация на момент окончания ликвидации


Если определить первоначальную стоимость ликвидируемой части основного средства исходя из учетных данных невозможно: определяется доля ликвидируемого имущества в процентном отношении к какому-либо физическому показателю (площади, объему, весу, иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов), характеризующему основное средство. С учетом этой доли рассчитывается стоимость и сумма амортизации, приходящиеся на ликвидируемое имущество.
После частичной ликвидации (разукомплектации) амортизацию по основному средству начислять исходя из его стоимости, скорректированной на стоимость ликвидированной части и новой нормы амортизации.

Право пользования объектом учета аренды на льготных условиях (в том числе безвозмездно) принимается к учету по справедливой стоимости арендных платежей, что означает рыночную стоимость арендных платежей по аналогичным объектам имущества.

Справедливую стоимость арендных платежей определяет Комиссия.

Комиссия делает запрос – согласование справедливой стоимости арендных платежей ссудодателю.

В случае если имущество по договору аренды (безвозмездного пользования) принимается на неопределенный срок – срок полезного использования таких объектов признается равным периоду содержания данного имущества, равному периоду бюджетного цикла (период по плану ФХД) с дальнейшим продлением на каждый следующий бюджетный цикл, до момента прекращения действия данных договоров.

В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бухгалтерской (бюджетной) отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны.

В случае поступления объектов основных средств от иных организаций полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей Учетной политики.

По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие критериям учета в составе основных средств на основании действующего законодательства и настоящей Учетной политики.

Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе материальных запасов или переведены в категорию материальных запасов сразу же после принятия к учету.
Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, в соответствии с действующим законодательством и настоящей Учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо уточнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования.
В случае, если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета.
Списание объектов основных средств, не соответствующих критериям активов, учитываемых на счетах 101 «Основные средства» и 21 «Основные средства в эксплуатации» осуществляется на дату принятия решения Комиссии поступлению и выбытию активов на основании Решения о прекращении признания активом объекта нефинансовых активов (ф. 0510440), Акта о списании (ф.0504104, 0504105, 0504144) и (или) Акта о результатах инвентаризации (ф.0504835).
4.1.7. Учет материальных запасов.

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является: номенклатурная (реестровая) единица.

Выбытие (отпуск) материальных запасов производить по средней фактической стоимости.

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в разрезе ответственных за их хранение и  выдачу лиц, мест хранения по стоимости приобретения бланков. Перечень бланков строгой отчетности утвержден Учетной политикой. Порядок приемки, хранения выдачи (списания) бланков строгой отчетности регламентирован «Положением о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности».

Учет прихода и расхода медикаментов и перевязочных средств осуществляется в соответствии с Инструкцией по учету медикаментов, перевязочных средств и изделий медицинского назначения в лечебно-профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих на Государственном бюджете СССР, утв. Приказом Минздрава СССР от 02.06.1987 № 747.
Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методические рекомендации № АМ-23-р. 

В случае отсутствия для определенных видов (модификаций) автомобильной техники нормы расхода ГСМ определяются путем проведения контрольного замера расхода топлива, согласно «Алгоритма замера топлива», утвержденного Учетной политикой.

Нормы расхода ГСМ утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения. 
Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются ежегодно приказом руководителя учреждения.
Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

Учет запасных частей, установленных на автотранспорт, на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической цене, по которой указанные запасные части были списаны при ремонте со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения». Перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" утвержден Учетной политикой.

Для целей учета по счету 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» личным пользованием для выполнения служебных (должностных) обязанностей считать: специальная одежду, специальную обувь; материальные ценности специального назначения (например, очки, шлемы, противогазы, респираторы и др.); имущество (объекты основных средств), подлежащее выдаче в связи с выполнением должностных обязанностей.
Топливные карты учитывать на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в разрезе материально ответственных лиц. Учет карт вести в условной оценке один рубль за одну карту. Для детального контроля за движением карт отражать их поступление и выбытие в Журнале учета приема и выдачи топливных карт. Порядок отражения учета топливных карт: учтена топливная карта за балансом - увеличение забалансового счета 03; возвращена топливная карта - уменьшение забалансового счета 03.

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря) определяется исходя из следующих факторов:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло дополнительные затраты, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются

4.2. Учет непроизведенных активов.

Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве безвозмездного (бессрочного) пользования, учитываются в составе непроизведенных активов по кадастровой стоимости.
Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов.

Принятие к бухгалтерскому учету объектов земельных участков на праве безвозмездного (бессрочного) пользования осуществлять на основании Справки о кадастровой стоимости на момент принятия к учету.

Использовать в качестве инвентарного кадастровый номер земельного участка.

Затраты на реконструкцию, модернизацию объектов непроизведенных активов отражаются в составе расходов текущего периода.

Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении", если он не соответствует критериям признания актива.

4.3. Учет нематериальных активов.

В составе нематериальных активов (далее НМА) учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, а так же неисключительные права пользования. 

Аналитический учет НМА ведется по наименованиям и материально ответственным лицам. 

На все объекты НМА амортизация начисляется линейным методом в соответствии со сроками полезного использования.

Возможность установления срока полезного использования по объектам, входящим в подгруппу «НМА с неопределенным сроком полезного использования», оценивается при проведении ежегодной инвентаризации в целях составления бухгалтерской отчетности в срок не позднее 31 декабря.
4.4. Учет затрат и калькулирование себестоимости выполненных услуг, работ, готовой продукции.

Затраты учреждения при выполнении работ, оказании услуг являются прямыми.
Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для оказания конкретного вида услуг, производства конкретного вида продукции.

Аналитический учет по счету 0 109 60 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг" вести в разрезе следующих видов услуг (на уровне КПС счета):

· Стационарная медицинская помощь

· Амбулаторная помощь

Установить следующий перечень прямых затрат:
· 211 Расходы по оплате труда

· 212 Расходы на прочие несоциальные выплаты персоналу в денежной форме
· 213 Расходы на начисления на оплату труда
· 214 Расходы на прочие несоциальные выплаты персоналу в натуральной форме
· 221 Расходы на услуги связи

· 222 Расходы на транспортные услуги

· 223 Расходы на коммунальные платежи

· 224 Расходы на арендную плату за пользование имуществом (за исключением земельных участков и других обособленных природных объектов)

· 225 Расходы на услуги по содержанию имущества
· 226 Расходы на прочие услуги
· 227 Расходы на страхование

· 229 Расходы на арендную плату за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

· 266 Расходы на социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме

· 271 Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов

· 272 Расходование материальных запасов

· 291 Налоги, пошлины и сборы

· 296 Иные выплаты текущего характера физическим лицам

Установить, что фактическую себестоимость услуг, работ определять и полностью закрывать на финансовый результат в последний день месяца и относить в дебет счета 0 401 10 131.

Затраты Учреждения, которые не относятся на формирование себестоимости работ, оказании услуг являются прочими расходами Учреждения и учитываются на счете 0 401 20 200 «Расходы учреждения».

4.5. Учет финансовых активов.

Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Указаниями N 3210-У.
Лимит остатка кассы утверждается отдельным приказом руководителя учреждения.

Кассовая книга ведется автоматизированным способом.
Выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности путем наличного и безналичного расчета.
Безналичные расчеты с подотчетными лицами осуществляются посредством зачисления подотчетных сумм на банковские зарплатные карты сотрудников.

Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг), утвержден отдельным приказом руководителя учреждения.

Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с «Положением о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами», утвержденным Учетной политике. 

Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливаются в соответствии с Постановлением губернатора Тюменской области  от 29 октября 1999 года № 240 «О возмещении расходов, связанных со служебными командировками работникам государственных учреждений Тюменской области», а также в соответствии с Положением о служебных командировках, утвержденным Учетной политикой.
Выдача доверенностей на получение товарно-материальных ценностей осуществляется только материально-ответственным лицам учреждения со сроком отчета по ним 10 дней с момента выписки. Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей, утвержден Учетной политикой.
Перечень должностных лиц, которым в связи с производственной необходимостью разрешается пользоваться мобильной связью, а также суммы утвержденных лимитов указанных расходов утвержден Учетной политикой.

В составе денежных документов учитываются:

· почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки.

Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической стоимости. Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы, утвержден Учетной политикой. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с «Положением о выдаче под отчет денежных документов, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами», утвержденном Учетной политикой.

4.6. Расчеты с дебиторами и кредиторами.
Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. Аналитический учет расчетов с плательщиками по доходам ведется в разрезе дебиторов. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе групп контрагентов. При этом персонифицированный учет организован в «1С: Предприятие - Заработная плата и кадры государственного учреждения».

Правила и условия признания дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной (не реальной) к взысканию для целей списания дебиторской задолженности в бухгалтерском учете установлены в «Положении о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию», утвержденном Учетной политикой.

Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как Комиссия признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию.

По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской (сомнительной) задолженности по доходам создается резерв.

Основание для создания резерва – решение Комиссии, оформленное по результатам инвентаризации задолженности на основании документов, подтверждающих сомнительность долга.

Величина резерва равна величине выявленной сомнительной задолженности.

Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на конец отчетного года.

Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, по которой срок исковой давности истек, списывается на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности:
· по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

· при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Оценку ущерба от недостач, хищений, порчи определять исходя из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов на день его обнаружения. 

В учреждении применяется счет 0.210.05.000 для расчетов с дебиторами по 
предоставлению учреждением:

· обеспечений заявок на участие в конкурентной закупке при перечислении средств на счет заказчика;

· обеспечений заявок, перечисленных на счет оператора электронной площадки в банке, при проведении электронных аукционов;
· обеспечений исполнения контракта (договора);

· других залогов, задатков.

4.7. Финансовый результат.

Начисление доходов текущего года в виде субсидии на иные цели производится на основании информации о достижении условий соглашения о предоставлении целевой субсидии: Извещение (ф. 0504805), и (или) Отчета о выполнении условий Соглашения.
Начисление дохода от оказания платных услуг, осуществляемых посредством наличного расчета, производится в момент получения денежных средств в кассу Учреждения. Начисление дохода от оказания платных услуг, осуществляемых посредством безналичного расчета, производится на основании Акта выполненных работ, подписанного исполнителем и заказчиком. Условие, когда услуга считается оказанной, прописывать в договоре. 

В составе доходов от приносящей доход деятельности учитываются доходы:

· в виде предъявленной неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том числе договоров, заключенных в рамках предоставленных субсидий по кодам вида деятельности "4", "5". Начисление указанного дохода отражается в учете учреждения на дату признания поставщиком (исполнителем, подрядчиком) требования об уплате неустойки (штрафа, пени);

· от реализации нефинансовых активов, в том числе активов, приобретенных за счет средств соответствующих субсидий (по кодам вида деятельности "4", "5"). Начисление доходов от реализации в учете учреждения отражается на дату реализации активов (перехода права собственности);

· от возмещения ущерба имуществу. Начисление доходов от возмещения ущерба отражается на дату выявления недостач, хищений имущества.
В составе прочих доходов от приносящей деятельности учитываются доходы:

· в суммах, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, аукционе и изъятых учреждением в установленном порядке;

· полученные в виде излишков имущества;

· полученные по договорам дарения, пожертвования;

· полученные в виде грантов, за исключением грантов, полученных в виде субсидии, в том числе на конкурсной основе.

Доходы от предоставления права пользования объектом учета аренды на льготных условиях (в том числе безвозмездно) определяются по справедливой стоимости, что означает рыночную стоимость арендных платежей, которую получили бы за все время сдачи объекта в аренду на коммерческих условиях. Справедливую стоимость арендных платежей определяет Комиссия. Если ссудополучатель учреждение государственного сектора, Комиссия делает запрос – согласование справедливой стоимости арендных платежей ссудополучателю. В случае если имущество по договору аренды предается на неопределенный срок – срок пользования объектом учета аренды таких объектов признается равным периоду содержания данного имущества, равному периоду бюджетного цикла (период по плану ФХД) с дальнейшим продлением на каждый следующий бюджетный цикл, до момента прекращения действия данных договоров.

На расходы отчетного финансового года (в дебет счета 0 401 20 000) относятся расходы, произведенные за счет субсидий на иные цели, других целевых поступлений (пожертвований, грантов) и внереализационные расходы.
В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы:

- подписка на печатные издания;

- по страхованию имущества, гражданской ответственности;

- предоставление сотруднику отпуска авансом (если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск). 

- иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся.

В учреждении формируются следующие виды резервов предстоящих расходов:

· на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;

· расходных обязательств, оспариваемых в судебном порядке, а также возникающих из претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий;

· на оплату обязательств, по которым не поступили расчетные документы.

Величина резервов определяется соответствующим расчетом и является оценочным значением. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается резерв, может быть ограничен только сроком исполнения обязательства, в отношении которого создан резерв.

Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов в соответствии с порядком предусмотренным Положением «Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов».
Резерв по искам и претензионным требованиям создается в случае, когда на отчетную дату учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается на основании экспертного мнения юридической службы учреждения.
4.8. Санкционирование расходов.

Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок;

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

- протокола конкурсной комиссии;

- бухгалтерской справки (ф. 0504833).

Учет обязательств осуществляется на основании:

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

- расчетной ведомости (ф. 0504402);

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

- бухгалтерской справки (ф. 0504833);

- акта выполненных работ;

- акта об оказании услуг;

- акта приема-передачи;

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

- авансового отчета (ф. 0504505);

- справки-расчета;

- счета;

- счета-фактуры;

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

- универсального передаточного документа;

- чека;

- квитанции;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.

4.8.1. Счета раздела 5 «Санкционирование расходов» Плана счетов автономного учреждения предназначены для обобщения информации о ходе исполнения автономным учреждением утвержденных сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности (планом финансово - хозяйственной деятельности) автономного учреждения сметных (плановых) назначений, в том числе по принятию и (или) исполнению принятых учреждением обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год.
Раздел 5 «Санкционирование расходов» Плана счетов автономного учреждения включает следующие группировочные счета:

в разрезе финансовых периодов, в отношении которых осуществляется санкционирование:

050010000 «Санкционирование по текущему финансовому году»;

050020000 «Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году)»;

050030000 «Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первому году, следующему за очередным)»;

050040000 «Санкционирование по второму году, следующему за очередным»;

в разрезе объектов учета раздела 5 «Санкционирования расходов»:

050200000 «Принятые обязательства»;

050400000 «Сметные (плановые) назначения»;

050600000 «Право на принятие обязательств»;

050700000 «Утвержденный объем финансового обеспечения»;

050800000 «Получено финансового обеспечения».

Операции по санкционированию обязательств автономного учреждения (далее – обязательства), принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принятых и неисполненных учреждением обязательств (денежных обязательств).
4.9. Прочие положения.
 

4.8.1. При ведении бухгалтерского учета информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования деятельности, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, 
расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть 
полной, сообразной с существенностью.

4.8.2. Исправление ошибок, осуществлять в соответствии с порядком, предусмотренным СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
4.8.3. Оперативная отчетность в рамках управленческого учета формируется Учреждением в порядке и сроки, установленные Учредителем.

4.8.4. Определять классификацию денежных потоков в случае, если имеют место денежные поступления и выбытия, не указанные в СГС «Отчет о движении денежных средств». В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.
4.8.5. Осуществлять пересчет стоимости объектов бухгалтерского учета, выраженной в иностранной валюте, в валюту Российской Федерации в соответствии с СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют" (при наличии).
4.8.6. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

Перевод оформлять на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

4.8.7. Для обеспечения раскрытия информации о связанных сторонах в годовой отчетности согласно порядка, предусмотренного СГС «Информация о связанных сторонах», определить формы управленческого учета: Состав связанных сторон, Информации о связанных сторонах и об операциях со связанными сторонами в годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности. Определение или уточнение перечня связанных сторон осуществляется ежегодно не позднее 31 декабря.

II. ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГОВОГО УЧЕТА
1. Элементы учетной политики и варианты применения.

	Элементы          
учетной политики      
	Варианты (условия)         
применения             
	Номер 
статьи

	Метод расчета налога прибыль
	Метод начисления
	271

	Применяемый организацией     
метод оценки сырья и         
материалов, избранный ею в   
целях определения размера    
материальных расходов при    
списании сырья и материалов, 
используемых при производстве
(изготовлении) товаров       
(выполнении работ, оказании  
услуг)                       
	Метод оценки стоимости          
единицы запасов                 
Метод оценки по средней         
стоимости                       
 
	254  

	Порядок начисления           
амортизации основных средств 
	Начислять амортизацию по        
нормам амортизационных          
отчислений ниже установленных   
в соответствии со ст. 259 НК РФ 
Не начислять амортизацию по     
нормам амортизационных          
отчислений ниже установленных в 
соответствии со ст. 259 НК РФ   
	256  


2. Порядок расчета налога на прибыль.

Метод определения налогооблагаемой прибыли от реализации продукции, работ, услуг или имущественных прав:
В соответствии со ст. 249 НК РФ с целью определения налогооблагаемой прибыли Учреждения для признания доходов и расходов применяет метод начисления. При методе начисления датой получения дохода признается дата реализации товара, работ,  услуг или имущественных прав  независимо от фактического поступления денежных средств в их оплату (ст. 271 НК РФ).
Таким образом, выручка от реализации услуг для целей налогообложения прибыли определяется в том же порядке, что и в бухгалтерском учете.

Денежные средства, поступившие в виде средств, получаемых в виде субсидии на выполнение муниципального задания, не включаются в налоговую базу по налогу на прибыль на основании п.1 ст.251 НК РФ.
Расходы, принимаемые для целей налогообложения с учетом положений настоящей главы, признаются таковыми в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты и определяются с учетом положений ст. ст. 318 - 320 НК РФ.

Расходы признаются в том периоде, в котором они возникают исходя из условий сделок.

В случае если условиями договора предусмотрено получение доходов в течение более чем одного отчетного периода и не предусмотрена поэтапная сдача  (работ, услуг), расходы распределяются с учетом принципа равномерности признания доходов и расходов.

Расходы, которые не могут быть непосредственно отнесены на затраты по конкретному виду деятельности, распределяются пропорционально доле соответствующего дохода в суммарном объеме всех доходов.
3. Налоговые регистры.

3.1. Налоговые регистры должны составляться с учетом группировки затрат согласно требованиям гл. 25 НК РФ. Расходы предприятия разделены на две группы: связанные с производством и реализацией (далее - реализационные) и внереализационные расходы. Реализационные расходы должны быть обоснованными, экономически оправданными и документально подтвержденными для предприятия.  Формы налогового учета в виде аналитических регистров ведутся в электронном виде.

3.2.В целях налогового учета расходы, связанные с реализацией, делятся на прямые и косвенные. Предприятие обязано будет составлять и вести отдельные аналитические регистры по учету затрат, в которых они будут группироваться на основании документов, подтверждающих их обоснованность. Доходы также группируются в отдельных регистрах. По итогам периода составляется отдельный регистр - налоговая база, в которой рассчитывается сумма прибыли (убытка) за период. Налоговые регистры и база должны быть подписаны исполнителем, и содержать расшифровку его подписи.

3.3.Формирование налоговой базы производится нарастающим итогом за налоговый период. В базу включаются суммы полученных доходов, определенных в соответствии с НК РФ. Доходы уменьшаются на всю сумму прямых и косвенных расходов, приходящихся на реализованные работы, так как ГАУЗ ТО «Городская поликлиника №13» получает доход от оказания платных услуг. 

4.Определение прямых и косвенных расходов.

4.1. Перечень прямых затрат установлен в ст. 318 НК РФ и к ним относятся:

- материальные расходы в виде сырья и материалов, используемых для выполнения работ и обслуживания основной деятельности, комплектующих и запасных частей на другие производственные и хозяйственные нужды (проведение испытаний, контроля, содержание, эксплуатацию основных средств и иные подобные цели); комплектующих изделий и (или) полуфабрикатов, подвергающихся монтажу;

- расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе выполнения работ, оказания услуг, а также суммы единого социального налога, начисленного на указанные суммы расходов на оплату труда. 
В состав прямых расходов не включаются расходы по добровольному страхованию всех работников организации;

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве работ.

4.2. Все остальные расходы относятся к косвенным.
5. Порядок определения материальные расходов.

5.1. К материальным расходам относятся следующие затраты предприятия:

1) на приобретение сырья или материалов, используемых:

- при выполнении работ, оказании услуг;

- для обеспечения технологического процесса;

- на другие производственные и хозяйственные нужды (проведение испытаний, контроля, содержание, эксплуатацию основных средств и иные подобные цели);

2) на приобретение инструментов, приспособлений, инвентаря, приборов, лабораторного оборудования, спецодежды и другого имущества. Критерий по включению стоимости этих материально-производственных запасов в материальные расходы установлен ст. 256 НК РФ, срок их полезного использования должен быть менее 12 месяцев, а стоимость - ниже 40 000 руб. Затраты на приобретение спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты, не являющихся амортизируемым имуществом, учитываются в составе материальных расходов только в том случае, если обязательное применение вышеперечисленных средств предусмотрено законодательством Российской Федерации;

3) на приобретение комплектующих изделий и (или) полуфабрикатов, подвергающихся монтажу и (или) дополнительной обработке в организации.
При выборе метода оценки стоимости списанных материалов необходимо руководствоваться следующими соображениями:

- выбранный метод должен соответствовать аналогичному методу, используемому в бухгалтерском учете, т.е  будет применяться метод средней цены.

Метод средней цены более удобен в использовании. Кроме того, позволяет получить оптимальную стоимость списанных материалов, включаемых в расходы.

6. Порядок определения амортизационных отчислений.

6.1. Амортизируемым имуществом в целях налогового учета признаются имущество, результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности, которые находятся у налогоплательщика на праве собственности, используются им для извлечения дохода и стоимость которых погашается путем начисления амортизации. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40 000 руб. Амортизируемым имуществом также признаются капитальные вложения в предоставленные в аренду объекты основных средств в форме неотделимых улучшений при условии компенсации таких затрат арендодателем арендатору.

6.2. Не включаются в состав амортизируемого имущества и амортизация не начисляется по следующему имуществу:

1) имущество, приобретенное (созданное) с использованием средств целевого назначения (субсидия на выполнение муниципального задания, жертвование, дарение);

2) приобретенные издания (книги, брошюры и иные подобные объекты), произведения искусства;

6.3. Основные средства учитываются в налоговом учете по следующим видам стоимости:

- первоначальная;

- остаточная;

- восстановительная.

Первоначальная стоимость основного средства определяется как сумма расходов на его приобретение, сооружение, изготовление, доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования, за исключением сумм налогов, подлежащих вычету или учитываемых в составе расходов в соответствии с НК РФ.

Первоначальная стоимость основных средств изменяется в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации соответствующих объектов и по иным аналогичным основаниям.

К работам по достройке, дооборудованию, модернизации относятся работы, вызванные изменением технологического или служебного назначения оборудования, здания, сооружения или иного объекта амортизируемых основных средств, повышенными нагрузками и (или) другими новыми качествами.

К реконструкции относится переустройство существующих объектов основных средств, связанное с совершенствованием производства и повышением его технико-экономических показателей и осуществляемое по проекту реконструкции основных средств, в целях увеличения производственных мощностей, улучшения качества и изменения номенклатуры продукции.

К техническому перевооружению относится комплекс мероприятий по повышению технико-экономических показателей основных средств или их отдельных частей на основе внедрения передовой техники и технологии, механизации и автоматизации производства, модернизации и замены морально устаревшего и физически изношенного оборудования новым, более производительным.

Стоимость основных средств до 40 000 руб. и сроком полезного использования до 12 месяцев включается в состав материальных расходов, стоимости брошюр и т.п. изданий, вне зависимости от их стоимости, списывается единовременно в момент передачи их в эксплуатацию в прочие расходы.

6.4. Начисление амортизации по амортизируемому имуществу.
Основные особенности начисления амортизации в целях налогообложения, определяются гл. 25 Налогового кодекса РФ:

- амортизация начисляется отдельно по каждому объекту амортизируемого имущества;

- начисление амортизации по объекту амортизируемого имущества начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором этот объект был введен в эксплуатацию;

- начисление амортизации по объекту амортизируемого имущества прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, когда произошло полное списание стоимости такого объекта, либо когда данный объект выбыл из состава амортизируемого имущества предприятия по каким-либо основаниям;

- предприятие применяет  линейный метод начисления амортизации  и выбранный предприятием метод начисления амортизации не может быть изменен в течение всего периода начисления по объекту имущества.
6.5. Амортизация основных средств.
Статьей 258 НК РФ установлено, что амортизируемое имущество распределяется по амортизационным группам в соответствии со сроком его полезного использования, под которым понимается период, в течение которого объект основных средств или нематериальных активов служит для выполнения целей деятельности налогоплательщика.

Срок полезного использования основных средств определяется налогоплательщиком самостоятельно, но на основании Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, которая утверждена Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1 "О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы".

Амортизируемые основные средства (имущество) объединяются в следующие амортизационные группы:

первая группа - все недолговечное имущество со сроком полезного использования от 1 года до 2 лет включительно;

вторая группа - имущество со сроком полезного использования свыше 2 лет до 3 лет включительно;

третья группа - имущество со сроком полезного использования свыше 3 лет до 5 лет включительно;

четвертая группа - имущество со сроком полезного использования свыше 5 лет до 7 лет включительно;

пятая группа - имущество со сроком полезного использования свыше 7 лет до 10 лет включительно;

шестая группа - имущество со сроком полезного использования свыше 10 лет до 15 лет включительно;

седьмая группа - имущество со сроком полезного использования свыше 15 лет до 20 лет включительно;

восьмая группа - имущество со сроком полезного использования свыше 20 лет до 25 лет включительно;

девятая группа - имущество со сроком полезного использования свыше 25 лет до 30 лет включительно;

десятая группа - имущество со сроком полезного использования свыше 30 лет.

Специальная одиннадцатая группа по основным средствам, приобретенным до 01.01.2002.

Амортизация не начисляется или перестает начисляться по основным средствам:

- переданным (полученным) по договорам в безвозмездное пользование;

- переведенным по решению руководства организации на консервацию продолжительностью свыше трех месяцев;

- находящимся по решению руководства организации на реконструкции и модернизации продолжительностью свыше 12 месяцев.

Если организация в течение какого-либо календарного месяца была учреждена, ликвидирована, реорганизована или иначе преобразована, налоговый период для нее начинается либо заканчивается до окончания календарного месяца, то амортизация начисляется с учетом следующих особенностей:

- амортизация не начисляется ликвидируемой организацией с 1-го числа того месяца, в котором завершена ликвидация, а реорганизуемой организацией - с 1-го числа того месяца, в котором в установленном порядке завершена реорганизация;

- амортизация начисляется учреждаемой, образующейся в результате реорганизации организацией - с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором была осуществлена ее государственная регистрация.

7. Расходы на ремонт

7.1. При единовременном учете расходов на ремонт, в состав расходов по налогу на прибыль они включаются по дате их производства. Дата определяется по следующим принципам:

1) если ремонт осуществляется собственными силами организации, то в зависимости от вида ремонта:

- текущий ремонт - по дате списания запчастей и комплектующих;

- средний и капитальный ремонт - по дате окончания ремонта и передачи основного средства в эксплуатацию;

2) если ремонт выполняется силами сторонней организации, то по дате подписания акта о выполнении работ.

Произведенные расходы на ремонт относятся к прочим расходам. Эти расходы списываются единовременно в том отчетном периоде, когда они были произведены.
8. Учетная политика для целей налогообложения налогом на имущество организаций:
8.1. Налог на имущество декларируется в соответствии со ст.374, 375 гл. 30 НК РФ. Объектом налогообложения считается недвижимое и движимое имущество учреждения, учитываемое в составе основных средств, в соответствии с правилами бухгалтерского учета согласно Инструкциям по применению Единого плана счетов от 01.12.2010 №157н и ведению бухгалтерского учета бюджетными учреждениями от 16.12.2010 №174н.

8.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона.

9. Учетная политика для целей налогообложения транспортным налогом:
9.1. В соответствии с главой 28 НК РФ «Транспортный налог» и региональным Законом «О транспортном налоге» формировать налогооблагаемую базу исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных как имущество учреждения. 

9.2. Для целей настоящего пункта включаются в налогооблагаемую базу транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию до момента снятия транспортного средства с учета или исключению из государственного реестра в соответствии с законодательством РФ. 

10. Учетная политика для целей налогообложения земельным налогом:
10.1. В соответствии с главой 31 Налогового кодекса РФ «Земельный налог» налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 390, 391 Налогового кодекса РФ.

10.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с местным законодательством согласно ст.394 Налогового Кодекса РФ.
Главный врач






А.Р.Зиганшин
Приложение № 2
График документооборота

	Наименование документа
	Создание документа
	Проверка документа
	Обработка документа
	Передача в архив

	
	Кол-во
	Отв.за выписк.
	Отв. за  оформ.
	Отв.за исполн.
	Срок исполн.
	Отв.за пров.
	Кто предст.
	Пор. Предст
	Срок предст
	Кто обраб.
	Срок исполн.
	Кто исполн.
	Срок передачи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)


	2
	Мат. отв.лица
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост.
	бухгалтерия
	Мат.отв.лица
	В момент оформл.
	По мере получения
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств)


	2
	Мат. отв.лица
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост.
	бухгалтерия
	Мат.отв.лица
	В момент оформл.
	По мере получения
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Акт о списании автотранспортных средств 


	2
	Мат. отв.лица
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост.
	бухгалтерия
	Мат.отв.лица
	В момент оформл.
	По мере получения
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Акт о приеме-передаче здания (сооружения)


	2
	Мат. отв.лица
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост.
	бухгалтерия
	Мат.отв.лица
	В момент оформл.
	По мере получения
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений)


	2
	Мат. отв.лица
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост.
	бухгалтерия
	Мат.отв.лица
	В момент оформл.
	По мере получения
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств
	2
	Мат. отв.лица
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост.
	бухгалтерия
	Мат.отв.лица
	В момент оформл.
	По мере получения
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств)
	2
	Мат. отв.лица
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост.
	бухгалтерия
	Мат.отв.лица
	В момент оформл.
	По мере получения
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	2
	Мат. отв.лица
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост.
	бухгалтерия
	Мат.отв.лица
	В момент оформл.
	По мере получения
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Акт о списании исключенных объектов  библиотечного фонда
	2
	Мат.отв. лица
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост
	бухгалтерия
	Мат. отв. лица
	В момент оформл.
	По мере оформлен.
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Меню-требование на выдачу продуктов питания
	1
	Мат. отв.лица
	Мед,работник
	Мат. отв.лица
	Пост
	бухгалтерия
	Мат. отв. лица
	В момент оформл.
	По мере оформлен.
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Требование – накладная
	2
	Мат.отв. лица
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост
	бухгалтерия
	Мат. отв. лица
	В момент оформл.
	По мере оформлен.
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	1
	Мат.отв. лица
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост
	бухгалтерия
	Мат. отв. лица
	В момент оформл.
	По мере оформлен.
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Акт на списание материальных запасов
	1
	Мат.отв. лица
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост
	бухгалтерия
	Мат. отв. лица
	В момент оформл.
	По мере оформлен.
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Табель учета рабочего времени


	1
	
	
	
	
	Директор
	
	В момент оформления
	По мере получения
	бухгалтерия
	Один раз месяц
	бухгалтерия
	По оконч, отч, периода

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях 
	1
	бухгалтер
	бухгалтерия
	бухгалтер
	Пост.
	бухгалтерия
	бухгалтер
	В момент оформления
	По мере получения
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Платежное поручение
	2
	бухгалтер
	бухгалтерия
	бухгалтер
	Пост
	Гл,бухгалтер
	бухгалтер
	В момент оформления
	По мере оформления
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Авансовый отчет
	1
	Подотч. лицо
	бухгалтерия
	Подотч. лицо
	Пост
	Гл.бухгалтер
	Подотч. лицо
	Реестр
	В теч 3 дн
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Приходный кассовый ордер
	1
	Кассир
	Кассир
	Кассир
	Пост
	Гл.бухгалтер
	Кассир
	Кассовая книга
	В момент соверш. Опер.
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Расходный кассовый ордер
	1
	Кассир
	Кассир
	Кассир
	Пост
	Гл.бухгалтер
	Кассир
	Кассовая книга
	В момент соверш. Опер.
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Требование на получение медикаментов
	1
	Мат.отв.лицо
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост
	бухгалтерия
	Мат. отв. лица
	В момент оформл.
	По мере оформлен.
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода

	Отчет по движению медикаментов
	1
	Мат.отв.лицо
	бухгалтерия
	Мат. отв.лица
	Пост
	бухгалтерия
	Мат. отв. лица
	В момент оформл.
	По мере оформлен.
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	По оконч. отч. периода
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